
標準化した

共有フォルダの例



情報教育研究推進委員会 校務情報化推進委員会【Ｔサーバ フォルダ構成】
大分類 中分類 小分類 編集簿冊
0総務 1学校運営 0学校経営 学校経営 ＊学校経営要録

学級編成 学級編成票

学校要覧 編集日程 編集内容

1学校行事 実施届 ＊実施届 ＊休業日授業実施届
＊振替授業届

行事予定表 年間行事予定表 月間行事予定表

休業届 振替休業届 ＊臨時休業届
＊臨時休業報告書

儀式的行事 入学式 卒業式
始業式・終業式・修了式 朝会

学芸・文化的行事 学芸会 音楽鑑賞教室
演劇鑑賞教室

体育的行事 運動会

遠足・旅行的行事 修学旅行 野外活動
＊修学旅行等不参加報告 遠足
＊精算書 合同宿泊学習

保健・安全的行事 交通教室 避難訓練
引き渡し訓練 集団下校

勤労・生産的行事
2会議 職員会議録 職員会議

校内諸会議録 企画会 学校評価
評価委員会 就学指導委員会
不登校・いじめ防止委員会 防災委員会
学校保健委員会 入学委員会
学芸会委員会 運動会委員会
卒業委員会 情報管理委員会
＊印影印刷申請書 ＊個人情報発信同意書
＊印版引継ぎができない理由書
教材選定委員会 職場安全衛生委員会
＊教材使用届 ＊選任報告

＊開催状況報告

2文書 0文書 事務引継書
1日誌 日誌 学校日誌，保健日誌，給食日誌等

2広報 学校だより 保健室だより,図書館だより,校長室だよりフォルダも作成

学年だより(１年) 必要に応じ学級だよりフォルダも作成
学年だより(２年) 必要に応じ学級だよりフォルダも作成
学年だより(３年) 必要に応じ学級だよりフォルダも作成
学年だより(４年) 必要に応じ学級だよりフォルダも作成
学年だより(５年) 必要に応じ学級だよりフォルダも作成

８写真 0写真 0学校 行事
・動画 ＰＴＡ

１学年 １年 必要に応じ学級フォルダも作成

２年 必要に応じ学級フォルダも作成

３年 必要に応じ学級フォルダも作成

４年 必要に応じ学級フォルダも作成

５年 必要に応じ学級フォルダも作成

６年 必要に応じ学級フォルダも作成

特別支援
１動画 0学校 行事

ＰＴＡ
１学年 １年 必要に応じ学級フォルダも作成

２年 必要に応じ学級フォルダも作成

３年 必要に応じ学級フォルダも作成

４年 必要に応じ学級フォルダも作成

５年 必要に応じ学級フォルダも作成

６年 必要に応じ学級フォルダも作成

特別支援
９素材 0学校素材 0学校 行事

ＰＴＡ
１学年 １年 必要に応じ学級フォルダも作成

２年 必要に応じ学級フォルダも作成

３年 必要に応じ学級フォルダも作成

４年 必要に応じ学級フォルダも作成

５年 必要に応じ学級フォルダも作成

６年 必要に応じ学級フォルダも作成

特別支援

編集内容・保管ファイル


